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Buen Día.

Estimadas Coordinadoras y Sr. Coordinador.

Me permito informar que teniendo en cuenta el inicio del nuevo convenio a partir del 01/06/2024, es necesario diligenciar los siguientes
instrumentos de recolección de información (formatos) para cada participante ya sea nuevo o recurrente en el servicio, de acuerdo a las
orientaciones por la referente de Gestión Documental Cindy Agudelo

Para el caso de los 2 nuevos operadores Amuci "Memoria y Saber" y Fudesol "Kennedy", mientras se gestiona el tema de usuarios para el ingreso al
aplicativo SIRBE y la creación y/o activación de las unidades operativas, cuando se reciba en el servicio un participante nuevo se deberá diligenciar o
recolectar la información en la ficha SIRBE física (FOR-PSS-323), una vez se cuente con los usuarios y demás permisos , se debe registrar la
información en SIRBE Web dejando como soporte el formato de testigo documental (FOR-GD-018) en la historia social, teniendo en cuenta que este
formato reemplazo la ficha SIRBE física y nos indica la ubicación de la información de los participantes en el SIRBE Web.

- Formato testigo documental FOR-GD-018
- Formato cruce individual base de datos FOR-PSS-377

- Formato de seguimiento individual FOR-PSS-224
- Formato ficha Sirbe FOR-PSS-323
- Planilla recepción devolución ropa de lavandería FOR-PSS-520
- Formato entrega elementos de aseo FOR-PSS-729
- Formato acta de compromiso individual (FOR-PSS-523)  
- Formato Listado de Ingreso al servicio y asistencia a las actividades (FOR-PSS-525)

Adjunto formatos establecidos para la prestación del servicio cuidado transitorio Día - Noche

Cordialmente,

Ervin Benavides M.
Referente Técnico Sirbe y Calidad del Dato
Servicio Cuidado Transitorio Día - Noche
Subdirección para la Vejez
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